Załącznik nr 2


………………………........
(pieczątka Zleceniodawcy)
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY – ZLECENIA NR ……………

Zawarta w dniu .................................................... r. w Łodzi pomiędzy: 
Politechniką Łódzką  ................................................................................................................ NIP  727 002 18 95 z siedzibą w Łodzi
(nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni )
przy ul. ...................................................................................., kod pocztowy 90-924, reprezentowaną przez:
................................................................................................................ działającym/działającą* w tym zakresie
                               (imię i nazwisko)
na podstawie pełnomocnictwa Rektora Politechniki Łódzkiej  Nr …………………... z dnia …………….. ,
zwanym w dalszej części umowy „ZLECENIODAWCĄ”,
a Panią*/Panem* ............................................................................................................................
(imię i nazwisko )

zamieszkałą*/zamieszkałym* w ….…………..……....................................................................................................................................................................
(kod, miejscowość, ulica, nr domu)


PESEL ……………………….… Urząd Skarbowy właściwy dla miejsca zamieszkania: …………………………………..………………

zwanym*/zwaną* w dalszej części umowy „ZLECENIOBIORCĄ”,
o następującej treści: 

§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania z dołożeniem należytej staranności następujące prace:

............................................................................................................................................................................................................................
(podać szczegółowy zakres prac )
............................................................................................................................................................................................................................
2. Powyższe prace zostaną wykonane samodzielnie bez nadzoru Zleceniodawcy, poza siedzibą lub miejscem prowadzenia działalności Zleceniodawcy*/w siedzibie lub miejscu prowadzenia działalności Zleceniodawcy.*
3. Prace określone w § 1 ust 1 Zleceniobiorca wykona od dnia………………….do dnia  ............................................. . 
4. Łączna maksymalna ilość godzin wykonania zlecenia nie może przekroczyć  ……… godzin. 
5. W przypadku, gdy zajdzie konieczność przekroczenia maksymalnej liczby godzin wskazanej powyżej, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zgłoszenia tego faktu Zleceniodawcy z wyprzedzeniem, w celu sporządzenia aneksu do niniejszej umowy.
6. Zleceniobiorca zobowiązany jest każdorazowo podać na rachunku liczbę godzin wykonania zlecenia w okresie objętym rachunkiem. 
7. Strony stwierdzają, że prace objęte umową nie wchodzą w zakres obowiązków wynikających z umowy o pracę z Politechniką Łódzką oraz nie wchodzą w zakres prowadzonej przez Zleceniobiorcę działalności gospodarczej.
8. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje wymagane przy realizacji czynności określonych w ust. 1.
§ 2
1. Za wykonanie, wymienionych w §1 ust. 1, prac Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto ustalone na podstawie następującej kalkulacji: liczba przepracowanych godzin x stawka za jedną godzinę wykonania zlecenia ………………./
 Za wykonanie, wymienionych w §1 ust. 1, prac Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto w kwocie .......................................... zł 
(Słownie: …………………………………………………………................................................................................................... złotych). *

2. Podstawą do wypłaty wynagrodzenia jest potwierdzenie na rachunku przez Zleceniodawcę terminowego i prawidłowego wykonania prac wymienionych w § 1.

3. W przypadku umów zawartych na czas dłuższy niż 1 miesiąc wynagrodzenie za wykonane prace wypłacane będzie co najmniej raz w miesiącu „z dołu” na podstawie złożonego przez Zleceniobiorcę rachunku, uwzględniającego miesięczną ilość godzin wykonania zlecenia.

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w obowiązującym u Zleceniodawcy terminie, ustalonym dla wypłat z tytułu umów zleceń, na konto bankowe Zleceniobiorcy wskazane na rachunku, z zastrzeżeniem ust. 5.

5. W przypadku niepodania konta bankowego na rachunku wynagrodzenie, wymienione w §2 ust.1, zostanie przekazane Zleceniobiorcy za pośrednictwem poczty na adres zamieszkania podany w niniejszej umowie. Koszty przekazania wynagrodzenia w tej formie ponosi Zleceniobiorca.
§ 3
Oprócz wynagrodzenia określonego w §2 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztów podróży na zasadach określonych w odrębnych przepisach TAK    □      /  NIE   □   (właściwe zaznaczyć X)



§ 4
1. Zleceniobiorca może, za pisemną zgodą Zleceniodawcy, powierzyć wykonanie w całości lub części prac, określonych w § 1, osobie trzeciej i wówczas ponosi odpowiedzialność za czynności osoby trzeciej jak za własne.
2. Wykonawca będzie w pełni odpowiedzialny za działania, zaniechania lub uchybienia każdego podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników tak, jakby to były działania, zaniechania lub uchybienia Zleceniobiorcy. 
§ 5
1. Jeżeli wykonane prace będą wymagać uzupełnień i poprawek Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać prace dodatkowe w wyznaczonym terminie w ramach wynagrodzenia określonego w § 2 ust.1 niniejszej umowy.
2. Odpowiedzialność wobec osób trzecich za wykonaną przez Zleceniobiorcę umowę zlecenia przechodzi na Zleceniodawcę z dniem przyjęcia wykonanej pracy, co nie zwalnia Zleceniobiorcy z odpowiedzialności z tytułu szkody, jaką może ponieść Zleceniodawca w związku z działaniami Zleceniobiorcy w ramach niniejszej umowy.
§ 6
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy stanowi podstawę do opodatkowania oraz naliczenia składek na ubezpieczenia społeczne, zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu wypłaty.
§ 7
1. W razie niedotrzymania przez Zleceniobiorcę warunków niniejszej umowy Zleceniodawcy przysługuje prawo jednostronnego rozwiązania umowy lub odstąpienia od Umowy i żądania naprawienia  przez Zleceniobiorcę powstałych z tego tytułu szkód.
2. W przypadku rozwiązania umowy przed upływem terminu, na który została zawarta, Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenia za prace prawidłowo wykonane do dnia rozwiązania umowy i przyjęte przez Zleceniodawcę.
[bookmark: _Hlk183972651]§ 8
1.	Strony zgodnie ustalają: 
1) W razie zwłoki w wykonaniu prac objętych przedmiotem Umowy wymienionego w  §1, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto umownego wskazanego w §3 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki. 
2) W przypadku rozwiązania Umowy albo odstąpienia od Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Zleceniobiorca, Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w §3 ust. 1 Umowy.
3) Za  brak zmiany wynagrodzenia Podwykonawcy stosownie do §____ [zmiany umowy] pkt 6) w wysokości ___% ceny brutto wskazanej w § ____ust. ___ niniejszej umowy- (za brak waloryzacji umów podwykonawczych przy umowie zawartej na okres dłuższy niż 6 miesięcy)
2, Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć …..% wynagrodzenia brutto wskazanego w §3 ust. 1 Umowy.
3. Zleceniodawca może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną.
	4. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie przez Zleceniodawcę kar umownych z przysługującej Zleceniobiorcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zleceniodawcę.
§ 9
W przypadku wykonywania czynności określonych w § 1 umowy w siedzibie Zleceniodawcy;
1.	Zleceniobiorca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów BHP i wykonywania pracy w sposób zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy. 
2.	Zleceniobiorca zobowiązuje się przestrzegać przepisów porządkowych, BHP oraz ochrony przeciwpożarowej obowiązujących na terenie Zleceniodawcy.
3.	Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapewnienia we własnym zakresie, posiadania i prawidłowego stosowania środków ochrony indywidualnej oraz odzieży roboczej, niezbędnej do wykonywania czynności określonych w § 1 umowy.
4.	Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada dokumenty potwierdzające właściwy dobór oraz ważność (termin ważności nie krótszy niż czas wykonania danego etapu pracy) środków ochrony indywidualnej, zbiorowej oraz odzieży roboczej niezbędnej do wykonywania czynności określonych w § 1 umowy, które udostępnia na życzenie Zleceniodawcy.
5.	Zleceniodawca jest uprawniony do niedopuszczenia Zleceniobiorcy do wykonywania prac objętych niniejszą umową, jeżeli stwierdzi, że Zleceniobiorca nie posiada i/lub nie stosuje środków ochrony indywidualnej lub odzieży roboczej wymaganych w ust. 3. Sytuacja taka będzie traktowana jako niewykonanie umowy z winy Zleceniobiorcy, za co Zleceniobiorca zapłaci karę w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego za każdy dzień opóźnienia. Ponadto Zleceniodawcy przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
6.     Zleceniodawca, w przypadku prac szczególnie niebezpiecznych zapoznaje Zleceniobiorcę z oceną ryzyka zawodowego związanego z  wykonywaniem czynności określonych w § 1 umowy.
7.	Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazań do wykonywania czynności określonych w § 1 umowy.
8.	Zleceniobiorca podlega kontroli kierownictwa jednostki, w której wykonywane będą usługi objęte niniejszą umową, oraz osobom działającym w jego imieniu zgodnie z wymogami bhp i wszelkich aktów prawnych z nimi związanych. Kontrola ma na celu jedynie zapewnienie zgodności wykonywania prac ze wskazanymi zasadami oraz przepisami.
§ 10
Zleceniodawca informuje  Zleceniobiorcę, że administratorem Pani / Pana* danych osobowych zawartych w umowie jest Politechnika Łódzka z siedzibą w Łodzi, przy ul. Żeromskiego 116. W sprawach ochrony danych osobowych można się skontaktować z wyznaczonym przez Rektora inspektorem ochrony danych pod adresem rbi@adm.p.lodz.pl, telefon 42 631 20 39.
Politechnika  Łódzka  przetwarza Pani / Pana* dane osobowe wyłącznie w celu wykonania zadań wynikających z tej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Odbiorcami Pani / Pana* danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa.
Pani / Pana* dane będą przechowywane przez okres uprawniający do zgłaszania reklamacji i roszczeń. 
Przysługuje Pani / Panu* zgodnie z RODO: prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania i uzupełnienia swoich danych; prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzędu ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);
Podanie przez Panią / Pana* danych osobowych niezbędnych do wykonania umowy jest obowiązkiem wynikającym z art. 6 RODO.
§ 11
0. Zleceniodawca przewiduje możliwość zmiany niniejszej umowy w następujących przypadkach:
0. w odniesieniu do terminu wykonania Umowy, gdy zmiana taka wynika:
0. z przyczyn nieleżących po stronie Zleceniobiorcy, które utrudniają lub uniemożliwiają Zleceniobiorcy realizację przedmiotu umowy w terminie w niej przewidzianym, wówczas termin ulega zmianie o czas istnienia w/w przeszkody;
0. z realizacji innych umów, co powoduje czasowe wstrzymanie realizacji przedmiotu umowy lub konieczność dostosowania do zmian wprowadzanych na podstawie tych umów
0. z działania tzw. „siły wyższej” tj zdarzenie nagłe powstałe niezależnie od Stron umowy, będące poza kontrolą Stron umowy, na których czas trwania Strony nie mają wpływu, a których zaistnienie uniemożliwia wypełnienie któregokolwiek ze zobowiązań umownych.
2) zmiany zasad i terminu płatności.
2. W przypadku dokonania zmiany na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, okoliczności jej dokonania powinny zostać udokumentowane i przedstawione drugiej stronie niezwłocznie po ich zaistnieniu.
3. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności w postaci aneksu podpisanego przez Strony umowy.
Zmiana z ust.  4 dotyczy waloryzacji dla umów zawieranych w ramach ustawy PZP z terminem obowiązywania powyżej 6 miesięcy 
[bookmark: _Hlk118790761]4. Zgodnie z postanowieniami art. 439 Ustawy Pzp, Zleceniodawca przewiduje zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia na zasadach określonych poniżej.
0. Zmiany wynagrodzenia dokonuje się na podstawie wniosku złożonego przez jedną ze stron umowy nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
0. Zmiana wynagrodzenia przysługuje w przypadku gdy z komunikatów Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego (dalej jako „Prezes GUS”) ogłaszanych po zawarciu umowy i dotyczących dwóch następujących po sobie kwartałów wynika, że suma ogłaszanych wartości zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych wynosi więcej niż 5%.
0. Wniosek o zmianę może dotyczyć wyłącznie wynagrodzenia za zakres usług pozostałych do zrealizowania po dniu złożenia wniosku.
0. Zleceniobiorca zobowiązany jest dołączyć do wniosku o zmianę wynagrodzenia pisemne zestawienie kosztów związanych z realizacją zamówienia (zarówno przed jak i po zmianie).
0. Ustalone wynagrodzenie będzie zwaloryzowane o wartość wskaźnika cen towarów i usług, publikowanego w komunikacie Prezesa GUS. Wartość zmiany (WZ) wynagrodzenia określona zostanie na podstawie wzoru:
WZ = W x F%, przy czym:
W – wynagrodzenie netto za usługi niezrealizowane, 
F – średnia arytmetyczna dwóch następujących po sobie wartości zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych wynikających z komunikatów Prezesa GUS, o których mowa w lit. b) niniejszego ustępu.
0. Zwaloryzowana stawka wynagrodzenia znajduje zastosowanie począwszy od kolejnego miesiąca kalendarzowego, następującego po miesiącu, w którym zawarto aneks do umowy.
0. Maksymalna wysokość zmiany wynagrodzenia nie może przekroczyć 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.
0. Jeśli okres czasu liczony od terminu składania ofert do dnia zawarcia umowy wynosi ponad 180 dni, w celu ustalenia zmiany wynagrodzenia stosuje się odpowiednio postanowienia ust. 4  ppkt od a) do g) powyżej, z zastrzeżeniem, że:
1) Wniosek o zmianę wynagrodzenia może zostać złożony nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od upływu terminu składania ofert,
2) Zmiana wynagrodzenia przysługuje w przypadku gdy z komunikatów Prezesa GUS ogłaszanych po terminie składania ofert i dotyczących dwóch następujących po sobie kwartałów wynika, że suma ogłaszanych wartości zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych wynosi więcej niż 5%.
5. Zleceniodawca po otrzymaniu informacji wskazanych ust. 4  niniejszego paragrafu dokona ich sprawdzenia i podejmie decyzję, co do ewentualnego podniesienia wysokości wynagrodzenia.
6. Zleceniobiorca którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 4 zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, z którym zawarł umowę na okres który wraz z aneksami przekracza 6 miesięcy, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania Podwykonawcy, w ciągu 30 dni od daty zawarcia aneksu zmieniającego wynagrodzenie Wykonawcy pod rygorem obciążenia go karą umowną, o której mowa w § … ust. pkt….niniejszej Umowy. Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu aneks zawarty z Podwykonawcą, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym w ciągu 7 dni od daty jego zawarcia.
[bookmark: _Hlk183969126]§ 12
1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy: 
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 p.z.p. i art. 455 p.z.p., 
b) Zleceniobiorca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 p.z.p., 
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej, d) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpocznie realizacji Umowy i pomimo dodatkowego wezwania Zamawiającego i wyznaczenie dodatkowego terminu, nie 6 przystąpi do jej wykonania; 
e) Zleceniobiorca przerwie realizację przedmiotu Umowy i nie będzie go realizował pomimo wezwania Zleceniodawcy  i wyznaczenia dodatkowego terminu; 
f) Zleceniobiorca nie wykonuje lub wykonuje nienależycie postanowienia umowy. W tym zakresie Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorcę do zmiany sposobu wykonania oraz wyznaczy mu ku temu termin. Po bezskutecznym upływie tego terminu może od umowy odstąpić.
2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 Zleceniobiorca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
3. Odstąpienie od Umowy w wypadku określonym w ust. 1 niniejszego paragrafu powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiących podstawę do odstąpienia od umowy. 
§ 13
1. Jakiekolwiek zmiany w umowie mogą być dokonane tylko za pisemną zgodą obu stron i wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, a także Kodeksu cywilnego.
3. [bookmark: _Hlk186712274]Spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzygać będą sądy właściwe dla siedziby Zleceniodawcy. 
§ 16
Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawca.

ZLECENIOBIORCA							  ZLECENIODAWCA


........................................................							....................................................
(czytelny podpis )								(podpis z imienną pieczątką)


Umowę zawarto (właściwe zaznaczyć i  uzupełnić):
 zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień publicznych z późn. zm.
-  w trybie art. ……………………….
 bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień publicznych z późn. zm. 
- na mocy art. ……………………….

	

  ………………………………………				               ........................................................
Źródło finansowania 						data i podpis (pieczątka) osoby 
(Rodzaj działalności-pozycja analityczna)					upoważnionej w jednostce Zleceniodawcy


* Niewłaściwe skreślić
